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Mostrando um Desenho dentro do Word 
Atualizado em 17 de Maio de 2006. 

 
1- Mais uma possibilidade que o DataCAD oferece ao usuário, tanto na versão Plena como 

na LT.  Com este recurso é possível transferir a imagem de uma visualização prévia feita 

dentro do DataCAD para um documento do MS-Word, facilitando a 

apresentação, e tornando possível a documentação dos detalhes de 

um projeto para quem não possui o DataCAD. 

 

2- Para executar essa operação entre no menu [Imprimir] 
 

3- Dentro deste menu acesse a opção “Configurar”, quando abrirá uma janela onde você 

deve configurar a impressora a ser usada e o tamanho do papel.  No caso do teste 

usaremos o tamanho A4 (210x297mm).  Confirme com OK. 

 

4- A seguir, entre na opção [F6 Tábua de 
Penas]. 

Confira se o ícone “Tudo Preto” está ativado 

para imprimir em preto e branco, e confirme 

com OK. 

Se preferir a impressão em cores desative 

aquela opção para que as linhas apareçam 

nas suas cores originais. 

 

5- Verifique a escala de impressão no menu [F4 
Escala] e volte ao menu anterior pressionando 

o botão da direita do mouse 

 

6- Enquadre o layout da área a ser impressa, 

pela opção [F0 Layout]. 
Aparecerá o desenho de uma folha junto a 

seta do mouse dessa forma poderá escolher 

onde colocará sobre o seu desenho. 
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7- Para fazer a visualização prévia clique sobre a opção [F1Imprimir] 
dentro do menu de Impressão. 

Observe que para que a “prévia” seja mostrada, a opção [S5 Prévia] 

deve estar ativada (botão pressionado). 

 

8- A etapa seguinte é de Copiar o desenho para a área de transferência 

do Windows. 

 

 

 

 

Para fazer isto você deve pressionar o botão [Copiar] 
que o Windows armazenará esta imagem na Área de 

Transferência. 

 

9- Feche a janela de visualização prévia, e saia do 

DataCAD. 

 

10- Abra um arquivo no Word e situe o 

cursor em qualquer posição, onde você 

deseje inserir a imagem que virá do 

DataCAD. 

 

 

 

11- Entre no menu na barra 

superior [Editar /Colar 
Especial] abrirá uma 

janela com o nome Colar 
Especial... onde 

usaremos a opção 

Imagem (Metarquivo 
Avançado), confirmando 

com OK. 
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12- Se desejar poderá colocar a folha como 

paisagem, assim terá um melhor aproveitamento 

do papel. Para configurar dessa forma vá em: 

Arquivo/ Configurar Página/ na “Aba Margem” 

onde a Orientação estará identificada como 

Retrato mude para Paisagem/ Confirmamos com 

OK. 

 

 

 

 

 

13- O desenho estará apresentado dentro do Word 

com todas as características que ele tinha dentro 

do DataCAD, incluindo espessuras de penas, 

fontes de texto, imagens em Bitmap que tenham 

sido inseridas, etc. 
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14- Você também poderá enquadrar o desenho para 

fazer o melhor aproveitamento do papel, 

aumentando ou diminuindo a imagem. 

Para isso, use os pontos de controles nos cantos 

da imagem, que permitem arrastar e redimensionar com facilidade. 

Observe que se você pegar por um dos cantos, a expansão será exatamente 

proporcional, enquanto se arrastar uma das bordas laterais ou superior e inferior, o 

tamanho será deformado, conforme sua necessidade. 

 

 
 

 

Organize uma pasta e colecione as 

Notas Técnicas, para futura consulta. 
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